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KE HOACH
Thuec hién cong tac cii cach hanh chinh nim 2023

Cén cr Quyét dinh sé 4291/QB UBND ngay 09 thang 12 nam 2022 ctia Uy
ban nhén dan Thanh phé vé ban hanh Ké hoach cong tac cai cach hanh chinh
trén dia ban Thanh phé ndm 2023;

Cén cir K& hoach s§ 178/KH-SGDPT ngay 13 thang 01 ndm 2023 ciia S
Gido duc va Dao tao ban hanh ké hoach Thuc hién cong tic cai cadch hanh chinh
trong linh vuc gido duc va dao tao nam 2023;

Truéng THPT Nguyén Hitu Huan xdy dung ké hoach thuc hién cong tac

cai cach hanh chinh (CCHC) nim 2023 nhu sau:

I. MUC TIEU

Tap trung xay dung ké hoach thuc hién cong tdc CCHC tai don vi nhim tao

nén sy dong bd, cu thé va c6 hi€u qua céc ndi dung cia Chuong trinh CCHC va
gidi phap nang cao Chi s6 CCHC (PAR Index) ma lanh dao Thanh phé Ho Chi
Minh d3 thdng nhét ban hanh chi dao trong giai doan 2021 - 2025.

Trién khai, thuc hién c6 hiéu qua cong tac CCHC nam 2023 gin véi Cha
| dé nam cta Thanh ph: “Néng cao chit lwong hoat dpng cong vu, day manh
cai cdch hanh chinh va hoan thi¢n méi truwong diu tw” va phu hop véi Ké
hoach thuc hién nhiém vu nam 2023 ctia don vi.
| II. CHI TIEU
| Phén dau ty 18 giai quyét hd so tha tuc hanh chanh (TTHC) dung han tir
! 98% trg lén trong timg linh vuc, riéng linh vuc xtr 1y don, giai quyét khidu nai,
t6 cdo ty 1& dat 95% trd 1én.

Muc d6 hai long cia CMHS - hoc sinh dbi véi chit lugng hoat dong va
cung cAp dich vu cong tai nha trudong ndm 2023 dat 95% tr¢ 1én.

Pam bao 100% hoat dong nha trucmg do Higu trudng phu trach (hodc phan
cong theo doi phu trach) chi dao, t6 chirc trién khai thuc hién CCHC va chiu
trach nhiém toan dién vé két qua thuc hién CCHC tai don vi.

Dam bao 100% vién chirc don vj thyc hién viée giao tiép véi CMHS — hoc
sinh c6 thai do hoa nha, thi¢n chi gop y cho sy tién bd va phét trién nhan cach
cta hoc sinh; xir Ii nghiém céc truong hop nhiing nhidu gay khé khin cho
CMHS — hoc sinh (néu cd)
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Thue hién 100% cac van ban chinh thirc trao dbi voi 13nh dao S&, cac don
vi trong cum chuyén moén, cum thi dua dugc thuc hién dudi hinh thitc ban dién
tr (trir cdc van ban c6 do mat)

Cong khai va cap nhat kip thoi ty 18 giai quyét ho so TTHC dang han/tr8
han trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua don vi. Khong c¢6 hd so TTHC
giai quyét tré han.

III. NHIEM VU TRONG TAM

1. Cong tac chi dao, di¢u hanh va truyén théng vé CCHC

Thudng xuyén kién toan Ban Chi dao CCHC tai don vi theo quy dinh m&i.

Chu dong phét hién cac mé hinh, cdch lam sang tao trong thuc hién CCHC
trong nganh dé kip thoi nhan rong, ap dung hiéu qua cho diéu kién thyc hién tai
don vi.

Phat dong phong trao thi dua thuc hién CCHC trong toan don vi, khuyén
khich cac céac phong, ban dé xuét viét sang kién, lap mé hinh, kién nghi giai
phép sang tao trong CCHC dé lwa chon, nhan rong.

Diy manh cong tac gidm sét, kiém tra qua trinh thue hién CCHC, kip thoi
phat hién, x{r 1 nghiém céc hanh vi nhiing nhiéu, gdy khé khan cta cén bd, vién
chirc trong thi hanh cong vu.

Trién khai hiéu qua cong tac khao sat sy hai long cia CMHS — hoc sinh,
phén déu dam bao su hai long trong gidi quyét ho so TTHC dat trén 98%; hd so
dugc tiép nhan, tra ding han tai truong.

Téang cudng cong tac truyén théng, tuyén truyén CCHC trong doi ngili vién
chie don vi, CMHS va hoc sinh ndm r8 va theo déi thuc hién.

Dé cir cac bd du nang luc, pham chit tham gia ddy du cac budi tap hun,
boi dudng, nang cao ning luc vé nodi dung CCHC do S¢ ndi vu, S& Gido duc td
chtrc trong nam 2023.

Cong théng tin dién tir cia don vi ¢6 sw lién két, két néi link déng tai ban
tin CCHC cua Trung uong, cia So Gido duc; cdp nhat kip thoi céc thong tin,
tinh hinh CCHC quan trong trén cong thong tin dién tir cia nganh Gido duc va
Dao tao Thanh pho

s Cong tac cai cach thé ché

Trién khai thuc hién viéc ra soat, hé thong héa vin ban quy pham phdp luét
trong linh vuc gido duc nam 2023 nham kién nghi sira ddi, bd sung, thay thé, bai
bé hodc ban hanh méi, bao dam tinh thong nhét gilta cac quy dinh cua Trung
wong va Thanh pho

Thyc hién theo d6i thi hanh phdp ludt, xt 1y kip thoi két qua theo dbi thi
hanh phap luat.
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Thue hién ra soat hé thdng hoa vin ban quy pham phap luét, cong b6 kip
thoi danh muyc vén ban hét hiéu luc, ngung hiéu luc.

Tang cudng tuyén truyén phd bién gido duc phép luat cho can bo, gido vi,én
va hoc sinh trén da dang vé hinh thic tuyén truyén (nhu ngoai khod, tu van,
tham quan, san khau hoa....) phd hop véi timg di tuong.

3. Cai cach thid tuc hanh chinh

Thyc hién nghiém Chi thi s6 13/CT-TTg ngay 10 thang 6 nim 2015 cua
Thu tuéng Chinh phu vé ting cudng trach nhiém cua ngudi dimg dau trong cai
cach TTHC va giai quyét TTHC; két qua thuc hién 1a co s& xem xét mic d6
hoan thanh nhiém vy ctia ngudi dimg dau co quan, don vi.

T6 chite trién khai thuc hién Nghi quyét sé 131/NQ-CP ngay 06 théng 10
nam 2022 cta Chinh phti vé ddy manh cai céch thu tuc hanh chinh va hién dai
hoa phuong thirc chi dao, diéu hanh phuc vu t6t nhat nhu ciu cia CMHS — hoc
sinh khi dén lién hé.

Tlep tuc d6i méi viée thuc hién co ché mot ctra, mot cra lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh, t chirc kién toan nhan su bé phan mét ctra cua
don vi, dam bao kip thoi viée giai quyét cac nhu ciu cong viéc cia CMHS.

Chi dao giai quyét kip thdi, dit diém cac phan 4nh, kién nghi ctia CMHS —
hoc sinh trong quy trinh giéi quyét TTHC tai don vi.

Thuc hién quy dinh vé xin 15i trong giai quyét cac hd so bi tré han tang
cuong kiém tra, nhic nhé cac bd phan nghiém tic thuc hién quy dinh vé xin 15i;
nghiém khic xtr 1i cic truong can bd, vién chtc thiu y thic trong phuc vu
CMHS — hoc sinh, c4c t6 chirc khi dén lién hé cong viéc, c¢6 hanh vi nhung
nhidu, yéu cau bo sung ho so nhiéu l4n khéng dung quy dinh, gidi quyét hd so
tré han nhiéu lan khong cé ly do chinh dang, dong thoi xtr 1i trach nhiém cua
nguoi dimg dau cac phong, ban quéan 1i dé xay ra vi pham.

Tang cuong viéc ung dung cong nghe thong tin trong quén 1i va tlep nhan
hé so, tra két qua giai quyét TTHC qua cong dich vu buu chinh cdng ich theo
Quyét dinh s6 45/2016/QD-TTg, dam bao tao sy thudn loi nhit cho CMHS —
hoc sinh.

Cht dong ra soat hé thong hé so, don gian héa tha tyc hanh chinh; tha tuc
hanh chinh néi bd theo Quyét dinh 1085/QD-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022
ctia Thii tuéng Chinh phi ban hanh trong hé théng hanh chinh nha nude giai
doan 2022 - 2025.

4. Cai cach to chirc by may hanh chinh nha nuée

T chirc ra soét, sap xép co cdu tb chirc bo may cia Nha trudng theo chirc
ning, nhiém vu quy dinh; sir dung bién ché, s6 ngudi 1am viée theo dd 4n vi tri
viéc lam di duge S& phé duyét. Nghién ciru thye hién viée giam diu méi td
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chire trung gian, khac phuc triét dé su tring lip, chdng chéo chirc ning, nhiém
vu; chu dong cai cach td chire bd may trong tung noi bo don vi.

Ting cudng cai tién phuong thirc lam viéc, ing dung manh mé& céng nghé
thong tin trong xit ly c6ng viéc ctia Nha trudng trén moi trudng sd, td chirc sinh
hoat, hdi, hop, bing hinh thirc true tuyén nhim nang cao ning luc chi dao diéu
hanh, hi¢u qua hoat dong cta co quan.

Thye hi¢n nghiém tic quy ché lam viée, quy ché chuyén mén, ndi quy co
quan, ndi quy hoc sinh, dam bao thuc hién ding chic ning, nhiém vu, quyén
han; tang cudng cong téc kiém tra, gidm sét, bao dam sy tap trung, thong nhét va
phat huy duoc tinh chii dong, séng tao ciia CB, GV, NV trong cong tic CCHC.

S. Cii cach ché d9 cong vu

Hoan thién va ban hanh d& 4n vé vi tri viéc lam trong co quan, t6 chirc
thudc pham vi quan ly theo quy dinh tai Nghi dinh sé 62/2020/ND-CP ngay 01
thang 6 ndam 2020 cua Chinh phu.

Thue hién nghiém céc quy dinh v& quan 1y, st dung vién chitc thudc pham
vi quan ly; bao dam co ché canh tranh, dan chu, cong khai, minh bach trong
tuyén dung, bd nhiém, & bat vién churc; Xay dung d6i ngii can bo, vién chirc
dam bao tiéu chuén, chirc danh theo quy dinh; nang cao chét lugng, tinh than
trach nhiém, dao dirc, tac phong chuyén nghiép, ky luat, ky cuong, than thién va
tan tinh phuc vu nhan dan cia doi ngfi cong chuc, vién chire trong thuc thi cong
VUL

Thuc hién cong tac dio tao, boi dudng doi ngfi can b, vién chirc, ngudi lao
dong theo ké hoach; thuc hién dung quy dinh cong tdc danh gia, phan loai, xir Iy
vién chirc va nguoi lao dong

Ph4t dong phong trao thi dua thyc hién vin héa cong vu dén toan thé can
bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao d(“)ng, dua ndi dung thuc hién vin hoa
cong vu vao cac tiéu chi binh xét thi dua xep loai chét lugng hang quy, hang
nim cia don vi. Kip thoi biéu ducmg, khen thudng nhitng tap thé c6 thanh tich
t6t va nhitng c4 nhan guong mau trong thyuc hién vin héa cong vu; xir ly nghiém
tap thé, ca nhan vi pham quy dinh hogc thuc hién chua t6t vin hoa cong vu.

Tang cuong cong tac kiém tra dot xudt viéc thuc hién quy tic ung xir va
thuc thi cong vu; kiém tra cong tac tuyen dung, bd nhiém va sir dung cén bo,
cong chire, vién chue, tinh hinh chap hanh ky luét, ky cuwong hanh chinh, xir ly
nghiém tinh trang logi dung chire vy, quyén han dé truc l9i c4 nhan; kip thoi phat
hién, xr Iy nghiém minh nhimg cé nhan sai pham.

6. Cai cach tai chinh cong

Xay dung va thyc hién t6t phuong 4n tu chu the’o Nghi ’dinh s6
16/2015/ND-CP, ngay 14/02/2015 ctia Chinh ph; thye hién tot quy ché chi tiéu
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ndi bd (chinh sdch tién luong, tién thidng, tang thu nhdp, ndng béc luong, ché
do phu cd:z) doi véi can b, cong chie, vién chike theo quy dinh);

Cong khai tai chinh bang nhidu hinh thie nhu: niém yét trén trén bang
thong bio, qua dija chi mail, qua céc cude hop Hoi déng su pham...; bdo dam chi
tiéu hiéu qua, tiét kiém, chéng lang phi; thuc hién tét cong tac kiém ké tai san,
quan ly tai san cong, ké khai tai san theo quy dinh

Tang cudng dau tu, ddy manh cong tic x hoi héa, ting cuong cic bién
phap khuyén khich du tu cho hoat dong gido duc tai don vi; ting cudng kiém
tra v& tai chinh, ngén sach, ngudn hd trg tr céc manh thuong quan cda nha
truong trong nam 2023,

Xay dung chuong trinh hanh dong ting cudng viée phong chéng tham
nhiing, thye hanh tiét kiém, chéng lang phi hidu qua va hop 1i.

Thuc hi¢n cong téc thanh toén tai chinh dién tir, han ché sir dung tién mat
qua hé thong SSC tao thém su thuan lgi cho CMHS khi thuc hién cac khoan thu
cua nha truong theo ding huéng dén,

Thye hién nghiém tuc, ddy di chimg tir déi véi cac giao dich v& tai chinh
(kho bac, ngén hang....). Céng khai ngudn tai chinh dinh ky theo dung quy ché
dén chi co s v thuc hién céc ndi dung phai cong khai trong trong toan don vi.

Xay dyng ban hanh quy ché quan ly, st dung tai san cong hiéu qua; thuong
xuyén kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé quan ly tai san cong tai cac don vi.

Kip thoi trién khai cac giai phép dé thyc hién céc kién nghi sau thanh tra,
kiém tra, kiém todn nha nudc vé tai chinh, ngén séch (néu co)

Chu dong trong cong tac stra chita, béo tri, duy tu truong 16p, dam bao thuc
hién dua sé phong hoc dé déap g nhu cau hoc 2 bubi/ngay cia toan thé hoc sinh.
Pau tu trang bi co s& vt chat, thiét bj can thiét, phuong tién phuc vu hop Iy cho
cac hoat dong cua can bo, cong chirc, vién chirc nham giai quyét nhu ciu chinh
déng, hop phap cia CMHS — hoc sinh khi dén lién hé cong tac va giai quyét
TTHC cho ngudi lién hé nhanh nhét.

7. Xay dung va phat trién chinh quyén dién ti, chinh quyeén sd

Tap trung chi dao thyc hién nhanh tien df trién khai cdc ni dung thugc vé
trach nhiém thuc hién cua don vi vé “Chuong trinh chuyén d6i sd ctia Thanh
phé”, Dé 4n “X4y dung Thanh phd H6 Chi Minh tré thanh d6 thi thong minh”
va Quyét dinh 1270/QD-SGDPT ngay 24/5/2022 v& ban hanh k& hoach trién
khai ting cuong (g dung cong nghé thong tin (CNTT) va chuyén ddi sé (CPS)
ctia Nganh Gido duc va Pao tao Thanh pho Ho Chi Minh giai doan 2022 — 2025,
dinh huéng dén nam 2030.

Tiép tuc ting cudng Ung dupg CNTT trong cac hoat dC)n’g cua Nha truong;
cap nhat dir liéu nhéan sy trén phan mém quan ly nhéan sy; Tiep tuc trao ddi vin
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ban voi cac co quan lién quan dudi dang dién tir; thue hién giri van ban dién tir
da ky s6 (hodic ban scan c6 diu) qua hé thdng quan ly vin ban didu cia S& Gido
duc va Dao tao quy dinh;

Tiép tuc sir dung cac phan mém quan ly nhén sy PMIS, phin mém ké toan
MISA quan ly tai san, phan mém VNEDU c4c phan mém soan giang, phén
mém hoc tap truc tuyen str dung céc loai s6 dién tir (s6 diém, hoc ba, s6 chi
nhiém, sd dau bai, s6 lién lac.. 3)

Cap nhat thuong xuyén céc ndi dung td chirc hoat dong, cac van ban chi
dao trén Cong thdng tin dién tir ctia don vi; tao su lién két véi cong thong tin
dlen tr ciia Nganh Gido duc va Pao tao Thanh phé theo quy dinh tai Nghl dinh
s 42/2022/ND CP ngay 24 thang 6 nim 2022 ctia Chinh phu quy dinh vé viéc
cung cap théng tin va dich vu cong truc tuyén cta co quan nha nudc trén moi
trudong mang.

8. Khao sat, danh gié sw hai long ciia nguwoi dan, té chirc

Thoéng tin, tuyen truyén cong tac CCHC mdt cach co hiéu qua, ¢ CMHS —
hoc sinh hiéu ding vé két qua thyc hién céng tdic CCHC cua don vi.

Cam két dam bao diy di thong tin cla nha truong trén truong dir liéu;
CMHS — hoc sinh hay c4c t6 chirc khi dén thyuc hién TTHC ddu ¢ su hai long
trong dénh gia két qua giai quyét.

Kip thdi thuc hién viée trich xuét dit lidu va cung cép day du, kip thoi danh
sach CMHS, céc t6 chirc dé thuc hién TTHC tai don vi theo yéu cdu, d& nghi
cua S& Noi vy, cua S& Gido duc trong khi thuc hién céc bao cdo

DPam bao trong qué trinh diéu tra x3 hoi hoc phuc vu danh gia Chi s
CCHC, do luong su hai long cia nguoi dan thyc hién mét cach khich quan,
khoa hoc, phan anh ding két qua thyc hién CCHC tai don vi.

T6 chirc khao sét su hai 1ong ctia ngudi dan dbi véi dich vu cong trong linh
vuc gido duc theo bo cong cu khao st cia B§ Gido duc va Pao tao.

IV. KINH PHI THU'C HIEN

Str dung kinh phi thuc hién Ké hoach CCHC nam 2023 tur nguén ngan sach
nha nudce.

V. TO CHUC THUC HIEN

Céc tb chuyén mon, t6 Vian phong, gi4o vién 1am dau méi CNTT va cac bd
phan gitp viéc tham muu cho Hiéu truorng xdy dung Ké hoach thuc hién CCHC
nam 2023; cung ph01 hop véi cac to chirc doan thé td chic trién khai, quén triét
thuc hién hiéu qua vé CCHC trong Nha truong. ,

B6 phén phy trach CCHC t0 chitc theo ddi, kiém tra, dénh gid, chim didm
chi s6 CCHC vé qué trinh thuc hién nhiém vy CCHC trong niim; dinh ky béo

:r,u-'

ING
240 THY

v 1ol
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cdo két qua thuc hién cong tac CCHC vé S¢ Gido duc va Pao tao (Béo cdo 6
thang trude ngdy 15/6/2023, bao céo cubi ndm trude ngay 15/12/2023).

Ké toan tham muu cho Hiéu trudng vé phé duyét, thanh quyét toan kinh
phi vé thue hién nhiém vu CCHC nim 2023.

Trén day 1a Ké hoach thuc hién CCHC nam 2023 ctia Nha truong. Pé nghi
céc t6, by phan, doan thé, can bo, vién chirc nghiém tic thyuc hién c6 hidu qua ké
hoach nay./

Noi nhan:

- Vén phong S GDBT (@ bdo cdo);
- Céc Pho HT (dé chi dao thuec hién);
- TS trudng CM (dé thuc hién)

- Luu: VT.

P6 Duwong Cung




PHU LUC

Phan cong nhiém vu va trién khai thwe hién CCHC nim 2023

(Kém theo Ké hoach s6)1.../KH-THPT.NHH ngay 13 thdng 02 nim 2023 cia Truong THPT Nguyén Hiru Hudn)

Nhiém vu

Thi gian thue

ey Nhi¢m vy cy thé Sén phim Don vi ch tri phéi hop Pon vi hién
5 Doan thé; t6 chuyén mon, to =
1. Ban hanh ké hoach CCHC nam 2023 K& hoach glglgh‘;ﬁctﬁu Ve Dhore ok b9 phén "f§ 5
2. Xay dyng va 1 chitc thyc hign kéhoach | Lz, PHT phu trich 3?"“ ;111;, “L;Tge&mﬁg;l‘° Théng
tuyén truyén CCHC 2023 SO0 CCHC; Vin thu k;:cp ong ? Phd 01/2023
3. Kiém tra cong tdc CCHC & cac doan thé, | K& hoach va Hiéu truong va Doan thé; tb chuyén mén, 6 fFrong nam
t0 Van phong, t6 chuyén mon va céc bd béo cao ket PHT phu trach Vin phong va cac by phan 2023
Cong tac phén khac. qua kiém tra. CCHC. khéc..
cpi dao, 4. Nz‘mg cao vai tro, tréch nhiém ngudi Hoan s Doan thé; t6 chuyén mén, td iTrong nam
dieu hanh | dung dau trong céc t6, bd phén, doan thé vé | Béo cdo e e %’6 e Vin phong va cac b phan 2023
chi dao cong tac CCHC. SRSV Fhics ‘
STt Inen cham Giem chis6.CCHC pant s S kethi PHT phu trich 2‘.’"‘“ g‘?’ 1o ?h“.ye;im‘}’l‘f’ | Trong thang
2023. g e . CCHC Van thu e Bl gty 12/2023
so CCHC khac.
= 3 5 S P Doan thé; t5 chuyén mén, tb P
6. Thuc hién day du cac bao cao CCHC theo | Béo céo (6 PHT phu trach Vin h(‘)t’l vh ckehd hz‘i’n 15/6/2023
quy dinh. théng, nim) | CCHC; Van thu khécp g 2 Ph va trude
Z 15/12/2023
7. Tang cudng nang cao hiéu qua cong tac Ban Gi4m hiéu: e
x4y dung va ban hanh cac van ban: dam S 3 SR Doan thé; t6 Van phong va cac =
sy bag su cin thiét, tinh hop ly, sét thuc té khi Cacyan b e Fhu’ Cong ; bd phén khéc. ot acpznam 2023
Cai cach doan; Poan trudng
K/ ox ban trong céc hoat dong ciia nha trudong;
thé che 8. Tb chirc trién khai kip thoi cac van ban Hié . . | Doanthé; t5 chuyén mén, &
XS oo SN iéu trudong; Chu x % S T
quy pham phép luat dé c4n bd, vién chitc, Céc vian ban. fich Cbing doan Vin phong va céc bd phan Trong nim 2023

ngudi lao dong ndm va thyc hién ding phép

khac.




| Tuat.

Doan thé; t0 chuyén mon, )

9. Thuce hién don gian héa cac TTHC tranh Biéu mAu 2 R 7 e =
a h ¢ b phan Trong nam 2023
gdy kho khan, phién ha TTHC. Yan thy l\(/ha;ir;p R AR g e &
10. Niém yét cong khai cac TTHC tai Vén S 3
h¢ : . an thé; to6 chuyén mon, to
En}(:nl%, cdng khai dia chi tiép nhén phan Banniemyer 5 D?an 1c; 10 chuy o . Bl
ién nghi cua ca nhan vatd chic qua Taotasd Van thu Vian phong va c4c b phan rong nam
dia chi website, e-mail, s6 dién thoai, Van khéc.
Cai cach thu tiép nhén va tra két qua TTHC. e 5
thu tuc 11. Thuc hién xur ly day du, k1p thoi phan SSoe ey Poan thé; to chuyén mon, t6
hanh anh, kién nghi cia ca nhan td chuc dbi veoi Bj; tclfifcliﬁtén Vian thu Vin phong va cdc b phéan Trong nam 2023
chinh TTHC thudc thdm quyén giai quyét. q g : khac.
12 Ung dyng CNTT, nng cao chatliongsl s & 2l vean th va cacbo e o
hoat dong trong vi€c tiep nhén, xtrly vatra | Bao cao két han Doan thé; t6 chuyén moén, to Trong nam 2023
két qua ho so TTHC dam bao dung thoi qua thuc hién ih 3 Vian phong
gian quy dinh. ; S '
b3y oha n tnsomg thep e ndg, | 25,47 Bane Podn thé; 1 chuyén mén, t
nfumay 1 ; T ong e phéan cong lao 5 : = SO MO Trong quy
ém vu quy di sir dung bién ché, s& Tt Hiéu truong Vian phong va cac by phan /2023
ngudi 1am viée duoc giao theo d& an vi tri = gt’ dinh khac.
viéc lam Sl
14. Tang cudng cai tién phuong thic lam
Cii cach viéc, tmg dung manh m& CNTT trong xir ly
t6A chlirc cong viéc clia Nha trudng trén moi truong Boo e kAt 3 - Gido vién, doan thé; t6 chuyén :
b6 may s0, t0 chirc sinh hoat, hoi, hop, bang hinh qué thuc hién Hiéu truéng mon, td Van phong va cacbd | Trong nim 2023
thire truc tuyén nhim nang cao ning luc chi ¥ ; phén khéc.
dao diéu hanh, hiéu qua hoat dong cua co
quan: e :
15. X4y dung quy ché lam viéc, quy ché Cé ché Doan thé; t6 chuyén mon, t6 :
chuyén mén, ndi quy co quan, ndi quy hoc ngchg;y % Hiéu truéng Vin phong va cac b phan E’i ?anzguy

sinh, dam bao thuc hién dung chirc ning,

khac.




nhiém vu, quyén han va co cau t6 chitc ctia
nha trudng theo ding quy dinh cta nganh
va cua phap luat.

16. Thyce hién nghiém céc quy dinh vé quan

1y, str dung vién chirc thudc Dé an; Bao Doan thé; td chuyén mén, td
pham vi quan 1y; bao dam co ché canh céo két qua Hiéu truéng Vin phong va céc bo phan Trong nam 2023
tranh, dan chu, cong khai, minh bach trong | thuc hién. khac.
tuyén dung, bd nhiém, d2 bat vién chirc;
(137 Xay dvfx:ng d(.n;ngu can bo, vién chirc K& hoach; két
am bao ti€u chuan, chirc danh theo quy = i
Ciicach | dinh; ning cao chit luong, tinh thn trach | 322 daﬁ‘,h gif;
ché db nhiém, dao dirc, tic phong chuyén V‘endcaric t | Higu truong T chuyén mén, té Van phong | Trong nim 2023
congvu | nghiép, ky luét, ky cuong, than thién va tan qﬁa }f’la
tinh phuc vu nhan dan ctia doi ngii cong 2 ‘}‘ua“ e
chirc, vién chirc trong thuc thi cong vu. ngiep
18. Thuc hién cong tac dao tao, boi dudng
d6i ngii can bd, vién chirc, nguoi lao dong Poan thé; td chuyén mén, tb
theo ké hoach; thurc hién ding quy dinh Hiéu truéng Vian phong va cac bg phan Trong nam 2023
cong tac danh gid, phén loai, xir ly vién khéc.
chirc va ngudi lao dong.
19. Thuc hién x4y dung phuong 4n tu chi e
theo Nghi dinh s5 16/2015/ND-CP, ngay | Lroongdnte | = :
piae 14/02/2015 cta Chinh phu. Xay dung quy chlf da Hoc Jcu HRong K¢ toan Trong nam 2023
(;z.u cz’nch ché chi tiéu ndi bo nam 2023 phsquye]
tai chinh Quy ché chi
cong 20. Thyc hién t8t ché o cong khai tai tiéu ndi bd K& toan; Cong doan; Ban
ggng:grtfe?zgeg;n? Gisan quan b Béo céo két e TTND; B phan TB, Trong nam 2023
: qua thuc hién.
21. Tiép tuc tang cudng tmg dung CNTT Kehoachthue | oo o o 43y | Poan thé; t5 chuyén mén, to
trong c4c hoat dong ciia Nha trucmg, cap hién nhiém vu méi CNTT Vin phong va céc bd phan Trong nam 2023
nhét dit liéu nhén su trén phin mém quanly | CNTT. Cac i khac.
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nhan su; phan mém
22. Tiep tuc trao ddi van ban véi cac co
quan lién quan dudi dang dién tir; thyc hién e A A
Xay dung gui van ban dién tir da ky s6 (hogic ban scan | Vin ban Vin thu S:;i :/(‘l)e\l}"aio;}?étrl:: o ser Trong nam 2023
va phat ¢6 d4u) qua hé théng quan ly vin ban diéu
trién cua S& GD&DT quy dinh;
Chinh 23. Tiép tuc s dung céc phan mém quan ly
2 nhan su PMIS, phan mem ké toan MISA, Hiéu trrong: Phé e T :
‘!‘}ye‘} quan Iy tai san, phin mém VNEDU, céc Hie : gf Ké Gido vién, doan the; to chuyén
dién tir, phén mém soan giang, phin mém hoc t4p Céc phan mém |, 3" ’gl{/mllg, dE mdn, t6 Vén phong va cac Trong nim 2023
Ch‘inh truc tuyén, sir dung céc loai so dién tir (so o b

quyen so

dlem hoc ba, s6 chii nhiém, s6 dau bai, s
lién lac...).

méi CNTT

bd phén lién quan




